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Para ingresar al sistema, coloque en la barra de direcciones de su navegador web sigem.ejercito.mil.ar.
Como nombre de usuario debe colocar su DNI (sin puntos y sin espacios) y como contrasefia coloque su DNI (sin puntos y sin

espacios) seguido de la letra a (en minusculas). Luego haga click en el botdon Aceptar.
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SIGEM v 1.0.0.7

Una vez que haya ingresado al sistema se encontrara con la siguiente pantalla, en la cual podra interactuar con el sistema.

Esta pantalla cuenta con un mend a la izquierda y en la derecha con un menu de accesos rapidos que cuenta con las
herramientas mas utilizadas.
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Para tomar asistencia puede hacerlo desde |la barra de
e menu haciendo click en Gestion/Académicos/Tomar
S asistencia o haciendo click en la barra de Accesos rapidos

en el botdn Asistencia Alumnos.
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En esta pantalla debe seleccionar el curso al que desea tomar asistencia y hacer
click sobre él.



€ Tomar asistencia

En esta pantalla se ve |la Vista simple de asistencia. En el calendario de la izquierda de la pantalla puede

TOMAR ASISTENCIA

Seleccionado: 24/05/2022

Invitados
Apellidos

ANDRES

CARPIO CACHAY
EZCURRA GUTIERREZ
GARCIA LUCERO
GOMNZALEZ ESQUIVEL
HERRERC

HOMER

LAPENNA MORALES
MAGIARATE

MARIN

MARINO

MARTIN SANCHEZ
MAZAR DOBSON

NIEVA

Nombre

JOAQUIN DAMIEL
MALA NAZARENA
AMPARO

MARTIN ALEJANDRO
JUAN CRUZ

JUAN BAUTISTA
SOFIA

SOFIA AGUSTINA
AN FACUNDO LAUTARO
SOFIA CLAUDIA
ARIADNA

JuLiAa

FRANCISCO

VALENTINO

seleccionar la fecha en la que desee cargar la asistencia.

En el listado de alumnos haciendo click en donde dice presente cambiara es estado del alumno seleccionado en

ausente.

Si hace click en Vista avanzada la pantalla cambiara mostrando mayor cantidad de opciones de carga.

49923401

50291309

49858293

50052613

50810622

49844860

49753608

49130337

50052972

Asistencia




Seleccionado: 24/05/2022

TOMAR ASISTENCIA

Invitados

Apellidos

ANDRES

CARPIO CACHAY

EZCURRA GUTIERREZ

GARCIA LUCERO

GOMZALEZ ESQUIVEL

HERRERC

HOMER

LAPEMMA MORALES

MAGIARATE

MARIN

MARINO

Nombre

JOAQUIN DANIEL

MAIA NAZARENA

AMPARO

MARTIN ALEJANDRO

JUAN CRUZ

JUAN BAUTISTA

SOFIA

SOFIAAGUSTINA

IAM FACUNDO LAUTARO

SOFIA CLAUDIA

ARIADNA

Segundo Nombre Documento Valor de falta

g
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493445811

50052624

50109827

50293273

50219291

45073401

50291308

49858293

50052613

50810622

43544360
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En la Vista avanzada de asistencia. Podra seleccionar el horario de Llegada y Retirada del cadete o alumno.
También podra seleccionar y asistido o no ese dia y ponderar el Valor de |a falta.
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SIGEM = & €70 26536183
=y MO € Tomar asistencia
Cambiar
Seleccionado: 24/05/2022
W Gestidn Invitados
Apellidos Nombre
0O Académicos
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ANDRES

CARPIO CACHAY

JOAQUIN DANIEL

MAIA NAZARENA

EZCURRA GUTIERREZ AMPARO
GARCIA LUCERO MARTIN ALEJANDRO
GONZALEZ ESQUIVEL JUAN CRUZ
O i HERRERO JUAN BAUTISTA 49923401
HOMER SOFIA 50251309
& MisClases LAPENNA MORALES SOFIA AGUSTINA 29858203
T G MAGIARATE 1AN FACUNDO LAUTARO 50052613

MARIN

MARINO

MARTIN SANCHEZ

NAZAR DOBSON

SOFIA CLAUDIA

ARIADNA

JULIA

FRANCISCO

50810622

49844860

49753608

49130337
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Cuando usted se encuentre dentro de cualquier zona de sistema y desee volver a la pantalla principal,
simplemente debe hacer click en la palabra SIGEM que se encuentra en la zona superior izquierda de la pantalla
y automaticamente sera llevado a la pantalla principal.



LLEGADA TARDE
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Llegada:

Valor de falta:

Para registrar una tardanza, puede hacerlo desde el menu de Accesos rapidos haciendo click en Llegada tarde.

Esta accion le abrird un pequefio cuadro de didlogo en donde debera seleccionar el alumno/cadete que llega
tarde, ingresar la hora de Llegada y ponderar el Valor de falta.

Una vez ingresado esos datos, podra guardar la tardanza haciendo click en el botén Guardar.

Si usted no desea guardar los cambios, debe hacer click con el puntero del mouse en cualquier lugar de la
pantalla fuera del cuadro de dialogo.



ADMINISTRAR ALUMNOS
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Haciendo click en el icono de Administrar Alumnos desde el menu de Accesos
rapidos accedera a la pantalla de administracion de alumnos y cadetes.




ADMINISTRAR ALUMNOS

€ Listado de Alumnos

Filtros
Mostrar:| 15

Apellidos 2  Nombre

0
ABACA VALENTIN ANDRES 6/1/2005 45163406 o ABRRDOEEA
ABAD CATROPPA JUAN CARLOS 27/3/2002 44439347 o ABRRDOEEA
ABDALADENAROD AMIR NAIM 8/8/2002 44308925 (Ye|[aa]a]w]=[a]x]
ABEIRO MAURO RODRIGO 12/2/1991 35665138 (Y e|aa]a]w]=[a]x]

Haciendo click en el icono de Administrar Alumnos desde el menu de Accesos rapidos accedera a la pantalla de
administracion de alumnos y cadetes.

Desde esta pantalla podra imprimir certificado de alumno regular, resumen académico, asistencias, analiticos,
boletin y el diploma. Para realizar estas acciones simplemente debe hacer click sobre los iconos verdes de cada

alumno/cadete.

También podrad administrar los datos de ese alumno/cadete haciendo click sobre el icono amarillo y desactivar
al estudiante haciendo click en el icono rojo.



ADMINISTRAR ALUMNOS

Clases

€ Perfil de alumno

Académicas

ALBORNOZ BARRERA, LORENZO JAVIER

Masculine 15 Materia

Documento 56 30 2022 IDENTIDAD Y CONVIVENCIA

Edad 2022 TECNOLOGIA
T 2022 EDUCACION FISICA
Grado | Titulo Sin a 2022 INGLES
JUEGO
EDUCACION SEXUAL INTEGRAL

Mas Informacién

PRACTICAS DEL LENGUAJE
. Contacte

Teléfono CIENCIAS NATURALES
MATEMATICA
CIENCIAS SOCIALES
EDUCACION ARTISTICA
Inglés

Ciendas Naturales

Matematica

Tecnologia

Militares

En esta pantalla se podrdn editar y ver los datos principales del alumno/cadete.
Se podran ver las en las cuales cursd visualizando las ausencias y las notas obtenidas.

Se podran y cargar los familiares del estudiante, también se podran ver y editar los planes de estudios a los que pertenece el
estudiante, como también las equivalencias, documentacion, sanciones, asistencia y distintos reportes.
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Apercibimiento Formaci
28/10/2015 Apercibimiento Formacion

08/05/201% MURCIA, Pablo Fernando Apercibimiento Formacion

B Reportes < .
) ABAD CATROPPA, JUAN 21/06/2019 MURCIA, Pablo Fernando Apercibimiento Formacién
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PEREZ, EDGARDO MARTIN - TTE 1° JIRACA Apercibimienta
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LUCAS, CRISTINA DEL CARMEN YOL Amonestacion
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MURCIA, o Fernando Apercibimiento
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Para ingresar en él mdédulo de sanciones debe hacer click en Sanciones de la barra de menu de la izquierda.

Una vez dentro del mddulo, usted podra ver el estado de las sanciones de los estudiantes y podra visualizar un detalle.
También cuenta con un filtro de busqueda para facilitar la busqueda de estudiantes.

Haciendo click en el boton Nuevo podra crear sanciones para los estudiantes.



SANCIONES

MNueva sancion

Estudiante Fecha de laFalta Clase de medida disciplinaria

Motivo

Expresarse en forma imespetuosa a cualquier miembro de la comunidad educativa. =

Detalle adicional

Agravantes

Atenuantes

Cuando haga click en el botdon Nuevo, se abrird un cuadro de didlogo donde podra seleccionar al estudiante a presentar a sancién, la Fecha
de la falta, la Clase de medida disciplinaria (la cual puede ser Formacién Académica o Formaciéon Militar).

Podra elegir el Motivo de la sancidén y completar el Detalle adicional, los Agravantes y Atenuantes.

Una vez llenado todos los campos podra guardar la sancién haciendo click en el botdon Guardar, la cual sera presentada a la instancia
superior. Si desea cancelar los cambios debe hacer click con el puntero de mouse fuera de este cuadro de dialogo.
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Accediendo desde la barra de menu en Gestion/Académicos/Clases se puede realizar las distintas acciones sobre las clases seleccionadas.

Entre las acciones a realizar estan informacion de la Clase, donde figuran todos los alumnos pertenecientes a esa clase.
miembros de la clase y lo mas importante Gestionar la clase.

Imprimir los



CARGA DE NOTAS

€ Modificar Clase
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Probleméticas Ciudadanas en la Argentina
Contemporanea

2021

Administracién de Cierres

I 2do Trimestre

® 3er Trimestre

Primer Trimestre Abierto
Segundo Trimestre Abierto m Instancias previas
Tercer Trimestre Abierto

e
Administrar cierres

Mostrar: 15 v Buscar:

Mas Informacion ) i .
Apellido = Nombre Segundo Nombre DNI Acciones

@ Cronograma .
& . ALDECUA CRISTHIAN FEDERICO 46251352 =1
2 :

ANDRADA FUNES LUCIANA AILEN 46399113 0O
BINOTTO FERRERO VALENTINO LUCCA 46475233
il Profesores
BRESSANT ALANIZ JOAQUIN ISMAEL 45966180
, )
# Otros CARRIZO CANDELA ROCIO 46235277

CASTELLAZZO JOEL GABRIEL 46398450

CASTILLO REINOSO FLORENCIA SOL MILAGROS 46162712

Dentro de la Gestidn de la clase se podra administrar los cierres de los trimestres, ver la notas de los estudiantes, ver las asistencias y cargar
las notas.

Para cargar las notas debe hacer click en el trimestre en el cual desea cargar las notas, accion que ampliara la seleccion del trimestre y dara
la opcidon de Agregar nota.




CARGA DE NOTAS

Nueva nota

Titulo

Fecha

24 /05 [ 2022

Ponderacion @

1

Observaciones

Cuando haga click en Agregar nota se abrira un cuadro de dialogo en donde debera colocar un Titulo o nombre para esa nota, la fecha en el
cual fue tomada, colocar la ponderacidon que tiene esa nota y las observaciones que desee agragar. Para que esa nota sea creada debe hacer
click en el botén Aceptar.

Para cancelar la creacidon de esa nota debe hacer click con el puntero del mouse fuera del cuadro de dialogo.



CARGA DE NOTAS
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Informacién Notas

Mostrar: 15 Buscar:

‘

prueba

jemplo

Fecha:

Clase:

Estado! Falta cargar las notas.

Temas

+ Afadir tema

Acciones

Participa

<I<BI]

(< < I < I < IO <

Apellido

PONS

BRESSANT ALANIZ

NAVARRO

SAGUES ROSENSTEIN

RIOS

MEIER ZAMORA

RINAUDO LEMUS

Nombre

MATEOQ GABRIEL

MARIANO NICOLAS

JOAQUIN ISMAEL

ILEANA

JULIAN ALEJANDRO

SANTIAGO ARIEL

LUCIANA ANAHI

JULIETA AGOSTINA

Documento

DNI 46236226

DNI45834951

DNI 45866180

DNI 46547697

DNI46060430

DNI 46162587

DNI 46326661

DNI 46237100

Pagina 1de 2 < 2 | >

Cuando haga click en aceptar el sistema abrira la pantalla de la carga de notas, en la cual aparecera un listado con todos los alumnos de la
clase que se esta evaluando. Se deben desmarcar a los estudiantes que no participan de esa nota. En el cuadro de texto Nota se debe
ingresar la nota obtenida por el estudiante.

También se podra Editar informacion de la nota o Eliminar nota desde el menu de acciones que se encuentra en la izquierda de la pantalla.

Por ultimo debe hacer click en el boton Guardar para que los valores de las notas cargadas sean guardados.



CARGA DE NOTAS

Opciones:

B prueba

Fecha: 24/05/2021 Estado: Finalizado. ™ Cargar notas
Descripcion: Es nota de ejemplo Ponderacion: 1
1l Eliminar

I 2do Trimestre

Il 3er Trimestre

Im Instancias previas

Luego para poder modificar las notas cargadas, debera hacer click en el trimestre al que
pertenece la nota y desde ahi podra crear nuevas notas, modificar las notas cargadas o
eliminarlas.



PARA TENER EN CUENTA

En esta guia se tratdo de explicar los modulos mas importantes de
SIGEM. Se encuentra una guia mas detallada, desarrollada por e
Centro de Produccion de Software del Ejército Argentino, la cua
puede ser descargada desde este enlace.

Ante cualquier duda o consulta la Division Informatica esta a
disposicion de ustedes. Pueden comunicarse con nosotros a
eliasg@liceoespejo.edu.ar o personalmente en el Instituto.

@B c£ErCITO g LICEO MILITAR
\eebs/ ARGENTINO 7% GENERAL ESPEJO



https://www.liceoespejo.edu.ar/liceo/archivos/2013/Manual_SIGEM.pdf

